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Manual do Utilizador do Registo Prévio no SIGESP

Versdo 1. (Maio de 2014)

O Sistema Integrado de Gestdo de Seguranca Privada (SIGESP) foi desenvolvido no quadro das
medidas SIMPLEX 2009 no sentido de desmaterializar os processos de licenciamento relacionados
com a atividade de seguranca privada.

Com o desenvolvimento e entrada em funcionamento da nova plataforma eletrdnica através dos
servicos online do SIGESP, é possivel, entre outros servigos, a submissdo e gestdo de pedidos de
licenciamento, nomeadamente o pedido de emissdo de novo alvard de seguranca privada ou a
submissdo de processo de averbamento, bem como um relacionamento mais direto com o servico da

PSP responsdvel pelo controlo da atividade.

Para quaisquer esclarecimentos adicionais devem ser utilizados os seguintes contactos:
Departamento de Seguranca Privada (DSP)
Rua da Artilharia 1, n.2 21, 4.2 andar
1269-003 LISBOA
PORTUGAL
(+351) 213703945
(+351) 213874770

YD Correio eletrénico (helpdesk): helpdesk.dsp@psp.pt

Y8 Portal eletrénico SIGESP: http://sigesponline.psp.pt

YD Portal eletrénico PSP: www.psp.pt

Notas uteis

O presente documento esta disponivel no sitio da PSP e pode igualmente ser disponibilizado por
correio eletrénico a pedido dos interessados.

Consulte regularmente as atualizagGes, confirmando a versdo do documento na capa.


mailto:helpdesk.dsp@psp.pt
http://sigesponline.psp.pt/
http://www.psp.pt/

Manual do Utilizador do Registo Prévio (entidades coletivas e individuais)

Indice
IICE 1.t teeeeeetcte ettt ettt ettt ettt b b a bbb b a ettt b b a et bbb s e s et bbb s et et s 3
N T o Yo [ oF T OSSR SRR 4
N 0= 1 ol o [N 1|1 = Yo oY USSP 5
2.1, ACESSO @ Area reSEIVAGA....eeiiuiierteeeitieertee ettt ste e st et e e st e e st e e s bt e s sbee e s bee e nbeesareesbeeesabeeeneeas 5
D2 N O g - Tor- To o [N ol ] o1 - 1RSSR PRPR 6
S TR VF: [ 1To = Yok [o e [ ofo] | = U TP 9
3. ArEA TESEIVAGA ...ttt bbbt et b b es ettt s st senas 10
3.1, ACESSO @ ArEa ESEIVAUQ....eitieteetieette ettt ettt et e sat e st e b e e bt esbeesaeesatesabeebeesbeesbeesneesaneenteens 10
3.2, ArEA RESEIVAUA «..vveveececect ettt ettt ettt n ettt snas 11
3.2.1. PrOCESSOS PENUENTES......iiiiiiiiieeeccieee et ee et e e e e st e e e e stre e e s sabaeeessnseeeesnnneeeen 12
3.2.1.1. Criaga0 de REGISLO Pré&ViO.....cccuiiiiiiiiee ettt e et e e st e e e sbaee e e e 13
3.2.1.2. Criacdo de TEcNICO RESPONSAVE ......ueiiieiiieiicieee ettt ettt tee e 18
3.2.1.3. Fi¥e [ToiToT o =T ol [0 1y -] - [ ok T P 19
3.2.1.4. Envio do pedido de Registo Prévio.........ccccceueeeeieiiee ettt et 22
3.2.15. Validagdo do Pedido de Registo PréVio.......cccceeeciieiiiiiieeecriiee et 22
3.2.2. DT [o L s - [ oo 41 - F PP PP PROPRRPR 23
3.2.3. L1 =] =Tl 1T PP 23
3.2.4. TECNICOS RESPONSAVEIS ..ceceevieeeeeiiieeeeiteeeeeiteeeeetreeeeeetteeeeeebteeeeeasteeeessteeeesssseeesnssaeananns 24
3.2.5. Alteracdo de Dados do REZISTO PréVio .......c.ueeeeeiiiiiieiiiee ettt ettt e e erae e 25



Manual do Utilizador do Registo Prévio (entidades coletivas e individuais)

1. Introducao

O SIGESP é uma aplicacdo informatica que visa facilitar a interagdo com as entidades que prestam

servicos de seguranca privada ou afins, possibilitando-lhes a realizagdo de operagdes por via

eletrénica, designadamente as relacionadas com pedidos de registo ou licenciamento, consulta de

dados da entidade titular de alvard, licenga, autorizagdo ou sujeita a registo prévio.

Poderd aceder ao SIGESP no endereco eletronico https://sigesponline.psp.pt, ou através do

separador da Seguranca Privada (servigcos online) na pagina da internet da PSP em www.psp.pt.

Bem vindo aos Servicos Online do SIGESP

Departamento de Seguranca Privada

S

As competéncias que decorrem das atribuicdes da
Policia de Seguranca Piblica em matéria de controlo,
i i o e fiscalizacdo da ividade de
seguranca privada sdo exercidas pelo Departamento
de Seguranca Privada da Direccio Nacional da PSP,

Em termos de licenciamento € o servigo r

Pagina Inicial | Contacte-nos Area Reservada

Principais Servicos

pela emissdo de alvards, licencas e autorizacdes de
entidades de seguranca privada, bem como de
cartdes profissionais que habilitam ao exercicio
profissional da actividade.

0 portal SIGESP visa dispenibilizar informacdo publica
e funcionalidades online destinadas aos cidaddos e
empresas no ambito do exercicio da actividade de
seguranca privada.

Servicos Online

Os servicos online do SIGESP visam disponibilizar e simplificar o
processo de licenciamento de e i de
privada através de autenticaco ou utilizacdo do cartdo do cidaddo.

Estes servicos permitem o acompanhamento de processos de
licenciamento, obter conteidos informativos, alterar dados e
formalizar o cumprimento de deveres legais. Para entidades permite
ainda a gestio dos seus trabalhadores, em termos de cartdes
profissionais e respectiva validade e estado.

Figura 1 — Pagina principal do SIGESP

Na pégina principal [figura 1] estdo disponiveis os seguintes servicos:

a)
b)
c)

d)

Registo Prévio.

Reportar actividades ilicitas;
Informacgdes de entidades (licenciadas);

Requerimentos de licenciamentos;

Os servicos relativos a entidades de seguranca privada carecem de autenticacdo e sdo acedidos pelas

opcdes assinaladas [Requerimentos | Area Reservada | Pedido de alvara/licenga/Registo Prévio].


https://sigesponline.psp.pt/
http://www.psp.pt/
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2. Registo de utilizador

No caso de entidades sujeitas a Registo Prévio, a autenticacao de utilizador permite o acesso aos
servicos disponibilizados pelo portal SIGESP online relativos a submissdo do pedido de Registo Prévio
e a atualizacdo dos respetivos dados.

Esta operagdo encontra-se dependente de pedido prévio de autenticacdo, através da area reservada,
e requer o envio de dados da entidade de modo a permitir validar e confirmar o registo efetuado.

Apds validacgdo, sdo enviadas ao utilizador, por via postal, as credenciais de acesso para a morada da
sede da entidade.

Os dados fornecidos pelos utilizadores sao tratados exclusivamente nos procedimentos solicitados e
para os quais foram facultados, ndo sendo adicionados a qualquer lista, disponibilizados a outras
entidades ou utilizados para enviar informacdo ndo relacionada com os processos de licenciamento
ou registo.

2.1. Acesso a areareservada

Ao aceder a [NEEREHSWERE| tera disponivel o pedido de registo para autenticacdo ou a area de login
para acesso a sua area.

Pagina Inicial Area Reservada

TEGRADD

SIGESF = Area Reservada

Area Reservada - Particulares Area Reservada - Entidades

Ao efectuar o registo, podera usufruir de todas as vantagens Ao efectuar o registo, poderd usufruir de todas as vantagens
dos servigos do SIGESP. dos servigos do SIGESP.

No final do registo serd enviade um e-mail para o endereco Mo final do registo serd enviado um e-mail para o endereco
de correio electrénico indicado, com as credenciais para de correio electrdnico indicado, com as credenciais para
acesso & sua drea pessoal. acesso & sua area corporativa.”™

Area Reservada - Registo Prévio

Ao efectuar o registo, podera usufruir de todas as vantagens
dos servigos do SIGESP.

Mo final do registo serd enviadoe um e-mail para o endereco
de correio electrénico indicado, com as credenciais para

acesso & sua area corporativa.

Area de Login

Utilizador Palavra-passe
Recuperar Palavra-passe?

Figura 2 — Area reservada
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Se é utilizador registado, aceda a sua darea particular introduzindo o nome de utilizador e a senha de
acesso.

Caso nao seja utilizador registado deve proceder a criagao de conta na opgdo [Criar Registo].

2.2. Criacao de conta

No procedimento de criacdo de conta sao solicitados dados da entidade para efeitos de validacao da
identidade e domicilio [figura 3].

Os dados solicitados para validacao de conta sdo os seguintes:

a) Nome da Entidade;
b) Nudmero de Identificacdo de Pessoa Coletiva ou NIF, consoante o caso;
c¢) Morada;

d) Correio eletrénico de contacto;

O endereco de correio eletrénico introduzido no pedido de conta online permitird a recuperacao da
palavra-chave de acesso a area reservada, sendo por isso solicitado a sua confirmagdo antes da
anadlise do pedido.

Todos os campos assinalados com asterisco (*) sdo de preenchimento obrigatério.

Para efeitos de criagao do pedido devera digitar o texto que se encontra na caixa de verificacao de
seguranca.

Confirmados os dados e os campos de preenchimento obrigatdrio devera selecionar a opg¢do [Criar].
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Area Reservada
SIGESP

SISTEMA INTEGRADO D AO DE SEGURANGA PRIVADA

Verificar Certificado de habilitacio | Informaces de Entidades ~ | Requerimentos ~

SIGESP » Arms Reservads > Registo de Entidade
Area Reservada - Registo de Entidade

Nome *
NIPC *

Morada * Cédigo Postal * Localidade *

:

E-mail *

Verificacdo de seguranca *
Por razdes de seguranca, pedimos que insira o cédigo da imagem seguinte:

N¥o consagus var 3 imagam? Carragus am Cima dais Dars Obtar uma nova.

* campos obrigatérios

Figura 3 — Criacdo de conta

Se algum dado estiver incorreto receberd uma mensagem de erro na parte inferior da pagina.

Pagina 7
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Pagina Inicial Area Reservada

SIGESP

BIETEMA INTEGRALL TAD DE SEGURANCA PRIVADA

SIGESF » Arma Ressrvada = Registo de Entidade

Area Reservada - Registo de Entidade

Mome *

NIPC *

Morada * Cadigo Postal * Localidade *
-0

E-mail *

[ l

Verificacdo de seguranca *
Por razdes de seguranca, pedimos que insira o cédigo da imagem seguinte:

o cansague var 8 IMagem? CArmague &m Cima oaia Dara ObTar Uma nava.

* campos obrigatérios

NOTA: O formuldrio apresenta os seguintes erros:

Nome: O campo & de preenchimento obrigatario.

NIPC: O campo € de preenchimento obrigatdrio.

Morada: O campo € de preenchimento obrigatdrio.
1. i~ Za

R CON SIS U Yl S R S I SO

Figura 4 — Mensagens de erro

Os campos incorretos sao destacados e cada um dos erros identificados. Apds corre¢ao dos erros
identificados selecione novamente a opgao [Criar].

Previamente a conclusdo do registo receberda uma mensagem a solicitar a validacdo da conta de
correio eletrdnico fornecida no registo.

Consulte a sua caixa de correio eletrénico e selecione o link fornecido na mensagem remetida por
dsp.online@psp.pt. Desta forma ficara concluido o pedido de criacdo de conta de utilizador.

Pagina 8
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Pagina Inicial Area Reservada
SIGESP

STEMA INTEG

SIGESP > Area Reservada > Registo de Utilizador

Area Reservada - Registo de Utilizador

0 seu Registo de Utilizador foi criado com sucesso.

Dentro de momentos ird receber um email, no enderego indicado, para verificar que o email fornecido lhe pertence. Depois da sua validacdo o DSP
dara inicio & verificacdo de todos os dados fornecidos. Se estes estiverem corretos, serd enviada uma carta para a morada fornecida, com as
credenciais de acesso a sua conta.

Caso pretenda escarecimentos adicionais, contacte os nossos servigos:
Morada: Rua da Artilharia 1, n.° 21, 4.2 andar, 1269-003 Lisboa
Telefone: +351 21 370 39 00

Fax: +351 21 387 47 70@

Obrigada.

Elminar Responder Passos Ripidos i Mover Sinaizadores 0 Edicio Zoom

- I B
w

[
ssunto:  Confirmacdo de Email Conta SIGESP Online

Caole S

Obrigado por se registar no SIGESP Online.
Por favor camrege no link em baixo para validar o seu email.

>

Depois de verificar o seu endereo de email, 0 seu pedido de registo serd analisado no DSP.
Setodos os dados estiverem corretos serd enviada uma carta para 2 morada fomecida com as suas credendiais

Canregue aqui

Se recebeu este email por engano deve apaga-lo de imediato.

Pagina Inicial Area Reservada
SIGESP

TEMA INTE

tas | Informacdes de Entidades ~ | Requer

Confirmacdo de Email

' 0O seu email foi confirmado com sucesso.

Devera aguardar pela verificagdo do DSP e subsequente envio das credenciais para a morada indicada no seu registo.

Figura 5 — Validagdo de conta de correio eletrénico

2.3. Validacao de conta

No seguimento da submissdo do pedido, o Departamento de Seguranca Privada procede a validacdo
dos dados submetidos.

Pagina 9
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Apods a validagdo, é enviada uma carta para a morada da sede da entidade com as credenciais de
acesso.

A utilizagdo dos restantes servigos SIGESP estd dependente da validagdo de conta no sistema.

3. Areareservada

3.1. Acesso a area reservada

O acesso a area reservada ap0ds validagao de conta, pode ser efetuada mediante autenticagdo com as
credenciais de acesso, preenchendo o campo [Utilizador] e [Palavra-passe].

Pagina Inicial Area Reservada

SIGESP !

SISTEMA INTEG ESTAD DE SEGURANGCA PRIVADA

SIZESP = Area Reservads

Area Reservada - Particulares Area Reservada - Entidades

Ao efectuar o registo, poderd usufruir de todas as vantagens Ao efectuar o registo, poderd usufruir de todas as vantagens
dos servigos do SIGESP. dos servigos do SIGESP.

Mo final do registo serd enviado um e-mail para o endereco No final do registo serd enviado um e-mail para o endereco
de correic electrénice indicade, com as credencizis para de correie electrénico indicade, com as credenciais para
acesso & sua area pessoal. zcesso & sua drea corporativa.”™

eriar r=gita m

Area Reservada - Registo Prévio

Ao efectuar o registe, podera usufruir de todas as vantagens
dos servicos do SIGESP.

Mo final do registe sera enviado um e-mail para o enderego
de correio electrénico indicado, com as credenciais para
acesso 3 sua area corporativa.

criar registo

Area de Login

‘ Utilizados Palavia-passe |

Recuperar Palavra-passe?

| r— 2ntes

Figura 6 — Pagina de autenticagdo na area reservada

Caso ndo se recorde ou tenha perdido a sua palavra-passe podera seguir o procedimento [Recuperar
Palavra-passe?].

Pagina 10
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Ao aceder a esta funcionalidade ficara disponivel a pagina de recuperac¢do de palavra-passe [figura
71.

Para recuperar a palavra-passe devera introduzir o seu codigo de utilizador, correio eletrénico
inserido no registo e preencher o campo de verificagdo de seguranca, submetendo de seguida o
pedido.

Apds a validacdo do correio eletrénico, a nova palavra-passe sera remetida para o correio eletrénico
utilizado na criacdo de conta. [figura 8]

Caso esta operacdo nao funcione, ou apresente mensagem de utilizador inativo ou invalido, deve
contactar o Departamento de Seguranca Privada.

SIGESP

SISTEMA INTEGRADO D! A GURANCA PRIVADA

SIGESP > Area Reservada > Recuperar Palavra-passe

Area Reservada - Recuperar Palavra-passe

Utilizador * Email *

Verificacdo de seguranca *
Por razdes de seguranca, pedimos que insira o codigo da imagem seguinte:

dnfea

N30 consegue ver a imagem? Carregue em cima dela para obter uma nova.

* campos obrigatérios

pedir palavra-passe

Figura 7 — Pagina de recuperagao da palavra-passe

SIGESP Pégina Inicial Ares Reservads

SISTEMA INTEGRADD DE 0ESTAD DE SEQURANGA PRIVADA

~
e
Ty

Confirmacdo de Recuperacio de Palavra-passe

4

' Confirmou com que pi T a sua palavra-passe

Dertro 8= moments receberd um =mail com 2 sus nova palsvra-passe. Deve siterd-ls depois 8= fstusr o login.

Figura 8 — Pagina de validagdo de correio eletréonico

3.2. Area Reservada

Apds efetuar a autenticacdo, a drea reservada fica disponivel [figura 9].

Pagina 11
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A darea pessoal estd organizada em quatro zonas [caixas] podendo o utilizador ordend-las ao seu
gosto, bastando para o efeito selecionar a caixa e arrasta-la para a nova posicdo mantendo
pressionado o botdo esquerdo do rato.

As quatro zonas da area reservada correspondem:

a) Processos pendentes — o processo de registo prévio que esteja em curso, com
informacao do seu estado;

b) Dados da conta — os dados indicados na criacdo de conta. E possivel a alteracio de
dados ou da palavra-passe;

c) Instalagdes — identificacdo das instalagdes registadas (sede ou instalagao técnica);

d) Técnico Responsavel — identificacdo do(s) técnico(s) responsavel.

Pagina Inicial Terminar Sessao

SIGESP

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE SEGURANCA PRIVADA

cta-feira, 9 de Maio de 2014

A sua sessdo expira dentro de 31 min.

o R e [pr——
Registo Prévio (Novo) Concluido LISEOA Sade
Exportar Alterar Dados Remover Enviar _ LISBOA _

ECHC R K ESDONS DN

_ Data de Admissdo Data de Demiss3o _
01-05-2014 HName:
vtitizador: [N

Matricula:

Codigo posta!: IR
emait: I

Ultimo acesso:

Alterar Dados » | Alterar Palavra-passe »

Figura 9 — Pagina da area reservada

Para sair da drea pessoal utilize a op¢do [Terminar Sessaol.

3.2.1. Processos pendentes

No quadro [Processos Pendentes] sera disponibilizada informagdo quanto aos processos que
submeteu, independentemente do meio utilizado (servigos online, envio pelo correio ou entrega
presencial). No caso de ndo ter nenhum processo em curso, sera apresentada a mensagem [Ndo tem
processos pendentes].

Pagina 12
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de 2014

SIGESP > Area Corporativa

proceso Pndenc

N&o tem processo de Registo Prévio associado. Nao tem instalagbes associadas.

Pedir Registo Prévio »

Dados da Conta

Técnico Responsavel Num-
veilizado S
N3o tem Técnico Responsavel associado. Matricula:
Morad

Codigo Postal
Email:
Oltimo acesso:

Alterar Dados » | Alterar Palavra-passe »

Figura 10 — Pagina da area reservada

3.2.1.1. Criacao de Registo Prévio

Para iniciar um novo processo de Registo Prévio podera iniciar o processo de Registo Prévio na sua
drea reservada, selecionando a opc¢do [Pedir Registo Prévio].

Alternativamente poderd selecionar a opg¢do [Requerimentos], escolhendo a opgdo respetiva, na
pagina inicial do SIGESP Online.

Pagina Inicial Contacte-nos Area Reservada

SIGESP ©

% INTE:

Bem vindo aos Servicos Online do SIGESP

Departamento de Seguranca Privada

- ’ As competéncias que decorrem das atribuigdes da
W Policia de Seguranga Pdblica em matéria de

i controlo, licenciamento e fiscalizagdo da actividade
de =seguranga privada sdo exercidas pelo

Departamento de Seguranga Privada da Direcgdo ” .
Nacional da PSP. Eaticadeay "d"’“ de licenca
e,

Em termos de licenciamento € o servigo Registo Prévio
responsavel pela emissdo de alvards, licengas e

autorizagdes de entidades de seguranga privada,
bem como de cartdes profissionais que habilitam

ici fissional da actividade. . . . . B
POLiclA 30 SxEreian profissional aa actvidade Os servigos online do SIGESP visam disponibilizar e simplificar o

SEGURANCA PUBLICA processo de licenciamento de entidades e profissionais de
=eguranga privada através de autenticagdo ou utilizagdo do
cartdo do cidaddo.

Entidades Formadoras Pedido de cartdo profissional

Servicos Online

O portal SIGESP visa disponibilizar informagdo
plblica e funcionalidades online destinadas aos
cidaddos e empresas no ambito do exercicio da

actividade de seguranca privada. . .
g cap Estes servigos permitem o acompanhamento de processos de

licenciamento, obter contelddos informativos, alterar dados e
formalizar o cumprimento de deveres legais. Para entidades
permite ainda a gestdo dos seus trabalhadores, em termos de
cartdes profissionais e respectiva validade e estado.

Manual do Utilizador Particular Manual do Utilizador Entidade

Figura 11 — Requerimentos disponiveis
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Serd reencaminhado para o formulario de Registo Prévio, o qual é composto por sete separadores,
sendo os campos assinalados com [*] de preenchimento obrigatdrio.

No separador [A | Identificacao] devera mencionar o tipo de entidade [figura 12].

S I G E S P Pagina Inicial = Terminar Sessido
e . egunda-feira, 12 de Maio de 2014
SISTEMA INTES

A sua sess3o expira dentra de 7 min.

Area Corporativa | Verificar Certificado de habilitacio | Reportar Atividades Ilicitas | Verificar Certificado de habilitacio |

SIGESP > Registo Prévio
A | Identificacdo B | Elementos e Documentos C | Servicos Desenvolvidos D | Matenal e Equipamento Visado E | Certificado Detido
F | Comprovativo de Pagamento G | Detalhe do Pedido

A | Identificacao

Nome * NIPC ou NIF * Tipo de Entidade *

- _ Entidade Coletiva Entidade Singular

fmpar v

Figura 12 — Requerimento de Registo Prévio - Identificagao

No separador [B | Elementos e Documentos] devera inserir os documentos requeridos [figura 13].

Sdo aceites documentos com as seguintes extensodes: *.gif, *.jpeg, *.jpg, *.png, *.pdf. O ficheiro ndo
pode ser superior a 5.000.000 bytes.

Poderad optar por remeter por correio os documentos, selecionando a opgdo [Enviar Depois /ja
Submetido]. Todos os documentos sdo de envio obrigatdrio, com exceg¢do do Alvara para construcado.

Pagina Inicial = Terminar Sessdo
SIGESP

. | Quinta-feira, 22 de Maio de 2014
TEMAIN

A sua sess3o expira dentro de 31 min.

Area Corporativa | Verificar Certificado de habilitacdo | Reportar Atividades Ilicitas | Verificar Certificado de habilitacio |

SIGESP > Registo Prévio

A | Identificacdo B | Elementos e Documentos C | Servigos Desenvolvidos D | Material e Equipamento Visado E | Certificado Detido

F | Comprovativo de Pagamento G | Detalhe do Pedido

B | El tos e Doc t

Documentos *

Certiddo da Conservatdnia de Registo

Enviar Depois [ J& -
SUhme‘idD m
L

[Dor.umento em branco.pdf

Comercial ]

Certid&o das Financas [Dor.umento em branco.pdf x] v
Comprovativo do seguro de

responsabilidade civil [Dou.lmento S BT *] L4
Alvard para construgdo [Dor.umento em branco.pdf *] o
Certiddo da Seguranga Social [Documento em branco.pdf x] o

cancelar walidar

Figura 13 — Requerimento de Registo Prévio — Elementos e Documentos
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No separador [Cl Servicos Desenvolvidos] devera assinalar os servicos desenvolvidos pela entidade e
sujeitos a registo prévio [figura 14].

Pagina Inicial Terminar Sessdo
SIGESP

- . | Quinta-feira, 22 de Maio de 2014
SISTEMA INTES

A sua sessdo expira dentro de 31 min.

Area Corporativa | Verificar Certificado de habilitacio | Reportar Atividades Tlicitas | Verificar Certificado de habilitacio |

SIGESP > Registo Prévio

A | Identificacdo B | Elementos e Documentos C | Servigos Desenvolvidos D | Material e Equipamento Visado E | Certificado Detido

F | Comprovativo de Pagamento G | Detalhe do Pedido

C | Servigos Desenvolvidos

Concepcdo * Instalacdo *
Sim Nio Sim NEo
Manutencido * Assisténcia Técnica *
Sim N&o Sim N&o

cancelar validar guardar

Figura 14 — Requerimento de Registo Prévio — Servigos Desenvolvidos

No separador [DI Material e Equipamento Visado] devera assinalar a finalidade do material visado
[figura 15].

Pagina Inicial Terminar Sessdo
SIGESP

o NT | Segunda-feira, 12 de Maio de 2014

A sua sess3o expirou.

Area Corporativa | Verificar Certificado de habilitacie | Reportar Atividades Ilicitas | Verificar Certificade de habilitacio |

SIGESP > Registo Prévio

A | Identificagdo B | Elementos e Documentos C | Servigos Desenvolvidos D | Material e Equipamento Visado E | Certificade Detido

F | Comprovativo de Pagamento G | Detalhe do Pedido

D | Material e Equipamento Visado

Detetar e sinalizar a presenca, entrada ou tentativa de entrada de um intruso em edificios ou instalacies protegidas. *

Sim Néo
Prevenir a entrada de armas, substincias e artigos de uso e porte proibidos ou suscetiveis de provocar atos de violéncia no interior de edificios ou
locais de acesso vedado ou condicienado ao piblico. *

Sim Néo
Controlar o acesso de pessoas ndo autorizadas em edificios ou instalagdes protegidas. *
Sim Néo
Capturar, registar e vi Ii: imag de espaco protegido. *
Sim Néo
Receber, enviar ou tratar sinais de alarme (centrais de alarme), incluindo de alarmes pessoais ou portateis. *
Sim Nio

fmpar valdar

Figura 15 — Requerimento de Registo Prévio — Material e Equipamento Visado

No separador [El Certificado Detido] poderd anexar os certificados de qualidade detidos pela
entidade [figura 16].
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Pagina Inicial Terminar Sessao

Segunda-feira, 12 de Maio de 2014

A sua sess3

Area Corporativa | Verificar Certificade de habilitacie | Reportar Atividades Ilicitas | Verificar Certificade de habilitacio |

SIGESP = Registo Prévio
A | Identificacdo B | Elementos e Documentos C | Servigos Desenvolvidos D | Material e Equipamento Visado E | Certificado Detido
F | Comprovativo de Pagamento G | Detalhe do Pedido

E | Certificado Detido

Certificados

S Enviar Depois / J3 S
_ Smee‘ido E

Certificado para prestacdo de servigos de

) Carreg
material e equipamento de seguranga. a

Certificado de sistema de gestdo da

i Carreg
qualidade pela NP EN 150 5001. ar Fiy

limpar walidar

Figura 16 — Requerimento de Registo Prévio — Certificado de qualidade

No separador [FI Comprovativo de Pagamento] deverd anexar o comprovativo de pagamento da taxa
de registo prévio [figura 17].

Pagina Inicial Terminar Sessdo

SIGESP

Segunda-feira, 12 de Maio de 2014

Area Corporativa | Verificar Certificado de habilitacio | Reportar Atividades Tlicitas | Verificar Certificade de habilitacio |

SIGESP > Registo Prévio

A | 1dentificacdo B | Elementos € Documentos C | Servigos Desenvolvidos D | Material e Equipamento Visado E | Certificade Detido

F | Comprovativo de Pagamento G | Detalhe do Pedido

F | Comprovative de Pagamento

Com a apresentac¢do do pedido é devido o pagamento da taxa correspondente, no valor de 50 euros. *

S Enviar Depois / 1a o -

Comprovativo de Pagamento Carregar A

limpar validar

Figura 17 — Requerimento de Registo Prévio — Comprovativo de Pagamento

No separador [G| Detalhe do Pedido] deverad identificar o responsavel pelo pedido de registo prévio e
assinalar positivamente a declara¢do de honra [figura 18].
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Pagina Inicial Contacte-nos Terminar Sessio

SIGESP

inta-feira, 22 de Maio de 2014
1:? E=1: A INTE y | Quinta-feira, e Maio

=30 expira dentro de 21 min.

Corporativa | Verificar Certificado de habilitacio | Reportar Atividades Ilicitas | Verificar Certificado de habilitacdo |

SIGESF > Registo Prévio

A | Identificagdo B | Elementos e Documentos C | Servicos Desenvolvidos D | Material e Equipamento Visado E | Certificado Detido

F | Comprovativo de Pagamento G | Detalhe do Pedido

G | Detalhe do Pedido

MNome do Requerente * Cargo do Requerente *

Declaracdo de Honra (Portaria N.° 1084 /2009, de 21 de Setembro) *

Dedlaro que as informacBes prestadas no presente FORMULARIO e documentos que instruem o
processo correspondem a verdade. Declaro ainda ndo estar inibida, por decisdo definitiva ou transitada
em julgado, do exercicio de atividade.

Sim, Declaro N&o, Recuso

p—

Figura 18 — Requerimento de Registo Prévio — Declaragdao de Honra

Apds preenchimento do formuldrio devera selecionar a opgdo [guardar], sendo remetido para a drea
de processo.

Podera optar por alterar os dados submetidos ou enviar o pedido.

Pagina Inicial Terminar Sessdo
SIGESP

N . . s, et Iy _ Segunda-feira, 12 de Maio de 2014
SISTEMA INTEG [y STAD DE SEGURANCA PRIVADA

A sua sess30 expira dentro de 31 min.

Area Corporativa | Verificar Certificado de habilitacio | Reportar Atividades Ilicitas | Verificar Certificade de habilitacio |

SIGESP > Area Corporativa > Area de Processo

Area de Processo

Detalhes do Processo

Pedidoe Tipo Estado
170400  Registo Prévio (Novo)  Guardado

# Alterar dados

waltar enviar

Figura 19 — Requerimento de Registo Prévio — Area de Processo

Se optar por enviar o pedido deve selecionar o botdo [enviar] e este passara para o estado
[Submetido].

Para apreciacdo e valida¢do do pedido de Registo Prévio, é necessdrio apresentar, pelo menos, um
Técnico Responsavel e uma instalagdo [figura 20], submetendo novamente o pedido.
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Atencdo. O seu processo ndo esta concluido.

Tem de ter, pelo menos, a sede e um técnico responsavel registados,

0 seu pedido foi efetuado com
sucesso.
= il

4; S | G E S P Pagina Inicial

SISTEMA INT

Area Corporativa | Verificar Certificado de habilitacio | Reportar Atividades Ilicitas | Verificar Certificade de habilitacio |

SIGESP > Area Corporativa

Processos Pendentes

Instalacbes
I T Ngo tem instalagdes associadas.

170400 Registo Prévio (Novo) Submetido

Alterar Dados Remover

Dados da Conta
Técnico Responsavel

N&o tem Técnico Responsavel associado. utilizador:
Matricula:

Morada:

Codigo Postal:

Email:
Ultimo acesso:

Alterar Dados » | Alterar Palavra-passe »

Figura 20 — Requerimento de Registo Prévio — Submissdo do processo

3.2.1.2. Criacao de Técnico Responsavel

Ao selecionar a op¢do [Criar] no separador Técnico Responsavel, surgird o respetivo formulario
[figura 21].
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Técnico Responsdvel

Técnico Responsavel

Nome Completo *

Morada de Residéncia *

Naturalidade *

Tipo de Documento *

Cartdo do Cidadéo

NIF *
——

Data de Admissio *
01-05-2014

Email

Documentos *

Data de Nascimento * Género *

01-05-1398

# Masculino Feminino

Localidade *
1250 | - |oo1 | [BY |Liseon

Codigo Postal *

Nacionalidade *

Portuguesa -
Nimero * validade *
v | — 23-05-2014

N? Seguranca Social *
T

Data de Demissdo

Telefone Telemével

Enviar Depois / 14
_ SUhmdldo m

Cartdo do Cidaddo

Documento
comprovativo da
qualificagdo profissional

Certificado de Registo
Criminal

Contrato de trabalho

DDcumentD em branco.pdf *

[Dncumentn em branco.pdf *} 4
[Dncumentn em branco.pdf *} 4
[Dncumentn em branco.pdf *} o

Figura 21 — Formulario do Técnico Responsavel

Podera optar por remeter os documentos solicitados por via postal selecionando a opgdo [Enviar
Depois /ja Submetido].

Apds completar o preenchimento devera selecionar a opgao [guardar].

3.2.1.3. Adicionar Instalacao

Para associar uma instalacdo ao seu pedido de Registo Prévio devera escolher a op¢do [Editar] no
separador [InstalacGes].
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Terminar Sessdo

SIGESP

TEMA INT

12 de Maio de 2014

xpira dentro de 31 min.

SIGESE > Area Pessoal > Instalagdes Técnicas

Instalactes Técnicas

Instalactes Técnicas

Criar Remover
Morada Localidade Tipo de Instalagdo

N&o foram encontrados registos

Figura 22 — Formulario de instalagdo

Para criar nova instalagdo deverad selecionar a opgao [Criar].

Criar Instalacao ®

A | Identificagdo da Instalagio B | Elementos e Documentos

A | Identificacdo da Instalacdo

Tipo de Instalacdo *

|Seleciune... | - |

Morada * Codigo Postal * Localidade *

Telefone 1 Telefone 2 Telemével

Outras Informacbes

*Pode introduzir até 150 carateres.

limpar wvalidar -
]
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Criar Instalacdo x

A | Identificagdo da Instalacdo

B | Elementos € Documentos

B | El e Dot 05

Documentos

Comprovative de posse
ou usufruto

o Enviar Depois / 1a o .
_ SmeEtida

Carregar

Certidio do Registo
Predial Garregar N

Certiddo da licenga ou
autorizagdo para
actividade industrial ou
comercial

Carregar A

limpar validar -
a#

Figura 23 — Formulario de instalagdo

No campo [Tipo de Instalacao] devera indicar se a instalacdo a averbar é a sede ou instalacdo técnica
da entidade. No caso da sede, deverad indicar se esta é simultaneamente instalagdo técnica.

No separador [Bl Elementos e Documentos] devera anexar os documentos relativos as instalagdes.
Podera optar por remeter os referidos documentos por via postal selecionando a opg¢do [Enviar
Depois /ja Submetido].

Apds preenchimento do formuldrio deverd selecionar a opc¢do [guardar]. Serd remetido para o
quadro de InstalagGes, devendo, para regressar a area corporativa, selecionar a opgao [voltar].

E S P Pagina Inicial Terminar Sessao

A INTES

12 de Maio de 2014

ra dentro de 31 min.

Area Corporativa | Verificar Certificado de habilitacio | Reportar Atividades Ilicitas | Verificar Certificado de habilitacio |

SIGESP > Area Pessoal > Instalagbes Técnicas

Instalagfes Técnicas

Instalagiées Técnicas
Criar Remover
Morada Localidade Tipo de Instalacdo
[ E— sece
14 || <a 1 | e

Cmm >

Figura 24 — Formulario de instalagdo
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3.2.1.4. Envio do pedido de Registo Prévio

Para apreciacdo do pedido de Registo Prévio devera selecionar o processo no separador [Processos
Pendentes] e clicar em [Enviar]. O Processo passa entdo para o estado [Por Validar].

Pagina Inicial Contacte-nos Terminar Sessdo

14 de Maio de 2014

0 expira dentro de 31 min.

Area Corporativa | Verificar Certificado de habilitacio | Reportar Atividades Ilicitas | WVerificar Certificado de habilitagio |

SIGESP > Area Corporativa

Processos Pendentes Instalactes

rede | g i i
170405 Registo Prévio (Novo) Por Validar _ e Sede

Exportar | Alterar Dados | Remg

Técnico Responsavel Dados da Conta
- e Nome:
Data de Admissdo Data de Demissdo -
utilizador:
|

08-05-2014 Matricula:

Morada:
Cadigo Postal:
Email:

Ultimo acesso:

Alterar Dados » | Alterar Palavra-passe b

0 seu pedido foi efetuado com

Figura 25 — Area Corporativa

3.2.1.5. Validacdo do Pedido de Registo Prévio

O seu pedido de Registo Prévio sera analisado na Direcdo Nacional da PSP. Apés validacdo o processo
passara para o estado [Concluido].
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Pagina Inicial Terminar Sessdo

SIGESP

SISTEMA INTEGRADO DE GESTAD DE SEGURANCA PRIVADA

| | Sexta-feira, 9 de Maio de 2014

A sua sessao expira dentro de 21 min.

- tes
oo de o ETT— Locadade. | Tipo de tnsalacio
171841 Registo Prévio (Novo) Concluido LISBOA Eodia
Exportar Alterar Dados Remover Enviar LISBOA -
Técnico Responsivel

o st ot
01-05-2014 Nome:
utilizador:
Matricula:
Morada:
Codigo Postal:
Email:

Ultimo acesso:

Alterar Dados » | Alterar Palavra-passe »

Figura 26 — Area Corporativa

Ao selecionar o processo de Registo Prévio concluido poderd obter o respetivo certificado
selecionando a opgao [Exportar].

Para alteracdo de dados relativamente ao processo de registo prévio deve escolher a opgdo [Alterar
Dados].

3.2.2. Dados da conta

No quadro [Dados da conta] podera consultar os dados que forneceu para a criagdo de conta.
Neste quadro estdo disponiveis as op¢des [Alterar dados] e [Alterar palavra-passe].

Todos os dados sdo passiveis de alteragdo com exce¢do do Numero de Identificacdo de Pessoa
Coletiva ou Numero de Identificacdo Fiscal que funciona como identificador Unico de cada utilizador.

3.2.3. Instalacoes

No quadro [Instalactes] podera consultar instalagdes associadas a entidade.

'ver3.2.5. Alteracdo de Dados de Registo Prévio.
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Caso pretenda averbar novas instalacGes deverd usar a opg¢do [Editar], que apenas esta disponivel

apos a submissdo do processo de Registo Prévio e até a sua conclusdo [figura 27].

Depois de concluido o Registo Prévio, podera adicionar novas instalages ou alterar dados relativos

as instalacGes ja associadas através da opcao [Alterar Dados], no quadro [Processos Pendentes].

SIGESP °

SISTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE SEGURANCA PRIVADA

Pagina Inicial

Terminar Sessdo

Sexta-feira, 9 de Maio de 2014

A sua sessao expira dentro de 31 min,

Tipo de pedido
_ Registo Prévio (Novo) Submetido
Expoffar Alterar Dados Rerypver Enviar

Técnico Responsavel

Data de Demiss3o

NIF Data de Admiss3o
01-05-2014

Criar »

Instalacdes

Localidade Tipo de Instalacdo

Morada
LISBOA Sede

Nome!
utilizador

Matricula:

Morada:

Codigo Postal
Email

Ultimo acesso:

Alterar Dados » | Alterar Palavra-passe »

Figura 27 — Processo de registo prévio — editar instalagdes associadas

3.2.4. Técnicos Responsaveis

Para associar um técnico responsavel e comunicar a respetiva vinculagdo contratual deverd escolher

a opcao [Criar].

Depois de concluido o Registo Prévio, podera adicionar novos técnicos ou alterar dados relativos aos

técnicos ja associados através da opgao [Alterar Dados], no quadro [Processos Pendentes].
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Pagina Inicial

SIGESP

SISTEMA INTEGRADD DE GESTAD DE SEGURANCA PRIVADA

Sexta-feira, 9 de Maio de 2014

A sua sessao expira dentro de 31 min,

SIGESP > Area Corporativa

Processos Pendentes

Registo Prévio (Novo Submetido LISBOA Sede

r Alterar Dados Remo)er Enviar LISBOA Filial

Técnico Responsavel
NIF | Data de Admiss3o | Data de Demiss3o : Dadus daConta

Export;

Editar »

01-05-2014 Nome:

utilizador:
Matricula:

Morada:
Codigo Postal:
Email:

Ultimo acesso:

Alterar Dados » | Alterar Palavra-passe »
Figura 28 - Processo de registo prévio - criagdo de técnico responsavel

3.2.5. Alteracdo de Dados do Registo Prévio

Para proceder a alteracdo de dados do Registo Prévio devera selecionar o processo e escolher a
opgao [Alterar Dados] no separador [Processos Pendentes].

Sera reencaminhado para a Area de Processo [Figura 29], devendo selecionar a opgdo [submeter].

Pagina Inicial Terminar Sessdo

f | Segunda-feira, 12 de Maio de 2014

xpira dentro de 31 min.

Area Corporativa | Verificar Certificado de habilitacio | Reportar Atividades Ilicitas | Verificar Certificado de habilitacio |

SIGESP > Area Corporativa = Area de Processo

Area de Processo

Detalhes do Processo

Pedido Tipo Estado
170400 Registo Prévio (Novo)  Concluido

#* Alterar dados

wfftar submeter

Figura 29 - Area de Processo
Serd reencaminhado para a area corporativa com possibilidade de edi¢cdo do Técnico Responsavel e

das instala¢Oes associadas. No final das alteragGes devera selecionar [enviar] nos processos

pendentes.
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